教师参加培训活动申请表
	姓名
	
	性别
	
	职称
	
	专业
	

	培训举办单位
	
	培训经费
	

	培训项目及时间
	

	取证情况
	

	汇报计划（交流、讲座）
	

	院部意见
	

	人力资源管理处审核
	

	学校意见
	


说明：1．教师参加培训活动须提前一周提出申请。

        2．经院（部）、人事处、学校逐级审批，可按财务规定办理借款手续。
        3．参加培训活动的教师完成汇报计划后，凭人事处签发的完成计划证明，方能办理报销手续。
