
毕业生分班合影照片归档要求

1. 照片（数码）相对应的电子版储存格式为JPG。

2. 毕业生集体合影照片以班为单位，照片规格统一为16-18 cm×26-28 cm彩色照片，照片正上方应该有烫金字样的开封大学X届X学院X专业X班级及摄制时间（数字为阿拉伯数字，字体为宋体）。（例如：开封大学2012届人文学院文秘专业1班毕业生合影2012.6）

3. 每一张照片背面须附有前后对照的人物排序文字说明，与照片一起封塑。

4. 文字说明：根据照片中人员所在位置，按序填写学生、教师的姓名（领导的姓名后面需要注明职务，无职务的注明“教师”或“辅导员”）。格式见附表
附表：

开封大学2012届

X院X专业X班毕业生合影人员名单

第四排左起：XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

XXX  XXX  XXX  XXX

第三排左起：XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX
XXX  XXX  XXX

第二排左起：XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

第一排左起：XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

注：划线者为教师。


